
《池州学院试卷评阅及分析规范（试行）》及有关表格模板
各系、各部门：
经研究，现将《池州学院试卷评阅及分析规范（试行）》及命题审批表、试卷纸样式、考试试卷分析表、课程试卷装订封面等表格模板印发给你们，执行时间从本学期开始，请贯彻执行。

命题审批表、试卷纸样式请在教务处网站下载；考试试卷分析表、课程试卷装订封面由教务处统一印制。 
附件：1.《池州学院试卷评阅及分析规范（试行）》

2.命题审批表

3.试卷纸样式

4.课程试卷装订封面

5.池州学院考试试卷分析表
池州学院

                                               2013年5月30日

池州学院试卷评阅及分析规范（试行） 

为进一步规范我校试卷评阅及分析工作，根据《池州学院试卷规范化标准（试行》（院教字[2008] 37号），现对我校所有考试或考查课程的试卷的评阅及分析作进一步规范，特制定本规范。

一、试卷评阅
（一）严格按照试卷的参考答案和评分标准批改试卷，避免出现误判、错判和随意扣分、送分现象。

（二）评阅时必须使用红色钢笔或红色圆珠笔批改。

（三）试卷批改标记的具体要求：

1、每大题前的记分栏和试卷首页的得分汇总栏内均记“得分”，若大题内有若干小题，则在每小题题号前标明得分。

2、得分标注统一、规范。得分标注在题号前，如：可写“1”，不可写“+1”。对于判断、选择和填空等题型，答案正确时给得分，错误或未作答时给0分。

对于名词解释、辨析题、简答题、论述题、计算题、综合应用等题型，根据评分标准按给分点在学生正确的表述处下方给分（写“1”，不可写“+1”）；然后把该小题累计分写在题号前并加○；最后把每小题○内的得分累计写入本大题题号前的方框处。

3、评阅标记和分数应书写工整，易于辨认。
4、对于在批改试卷中的误笔（包括分数改动），应在其错误处打双横杠后改正，并在其下方签改判教师的全名。

（四）保持试卷的整洁，不得在试卷上出现与试卷批改无关的字迹。

（五）评阅人应在自己所评的试卷上签名。流水作业评阅的试卷，评阅人在自己评阅的大题得分栏评阅人处签名；如果一道大题又分若干人评阅，则评阅人在自己评阅的小题标分旁签名，该大题由负责统分的人签名。 

（六）试卷评阅结束后，评阅人应认真计算每个学生的试卷总分，并把总分写在试卷卷首的总分格中，学生的最终成绩用四舍五入的方法取整数。 

（七）试卷评阅结束后要严格执行试卷批阅复查制度，评阅人必须进行交叉复查，教研室主任对试卷的评阅质量进行检查，系（部）主任对试卷的评阅质量进行抽查。对复查不合格，如评阅潦草、不按规范标记、统分错误等问题的试卷必须按规范要求进行整改。 

（八）考试结束后一周内，任课教师将学生的平时成绩、考核（考试或考查）成绩、总评成绩录入教务管理系统。考试、考查课程总评均为百分制，填好的成绩登记表一式三份，经教研室主任审核、系（部）主任签名后交学生所在系（部）一份，教务处一份，教师自留一份。

二、试卷分析
（一）任课教师登录完学生成绩后，应对所任课程学生总体成绩情况进行相关分析，并填写《试卷分析表》。《试卷分析表》与试卷一起装订，由系部存档备查。

（二）试卷总体分析模板：1、《…》期末试卷涵盖了讲授内容X部分组成，主要部分包括：…，各部分所占总分的具体比例…。2、试题难度…，偏易题占X分，一般题占X分，偏难题占X分，…。3、学生卷面得分情况分析：…得分最高，原因…；…得分尚可/正常，原因…；…得分最低，原因…。

（三）对今后教学的改进意见：在以后的教学中，将…。（不少于100字）。

（四）任课教师上交试卷和试卷分析报告后，各系部应定期组织教师对各考试科目的试卷进行综合评价，对命题的质量（试卷的覆盖面、题型、题量等）和阅卷质量进行总体分析和评估。

三、本规范自印发之日起执行，此前发布的有关规定与本规范不一致的，按照本规范执行。本办法由教务处负责解释。

池州学院20  --20  学年第  学期命题审批表

	系（部）
	
	课程名称    
	

	试题来源
	试题库(   )、试卷库（   ）、集体命题（   ）

授课教师命题（   ）、其它（   ）
	命题教师
	

	考核类型
	考试（   ）、考查（   ）
	
	 

	考试形式
	开卷（ ）、闭卷（ ）；笔试（ ）、口试（ ）、其他（ ）

	试卷页数
	A卷
	
	参考答案及评分标准页数
	A卷
	

	
	B卷
	
	
	B卷
	

	题型及

分值
	

	教研室

审核意见
	                   签名

	系部主任

审批意见
	（注明使用哪套试卷）

                                          签名

	正式确定使用该试卷后，填写以下内容，以便制卷

	考试班级
	人数
	授课教师
	印卷份数
	备注（试卷袋数、份数）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计人数
	
	合计试卷份数
	
	


池州学院20  -20  学年度第 学期

“                  ”课程试卷装订封面

           系                     专业      级    班     共       人

封装清单

1. 命题审批表（复印件1份）

2. 试卷分析表（1份）

3. 学生平时成绩登记表（原件1份）

4. 总评成绩登记表（原件1份）

5. 空白考试试卷（AB卷各1份）

6. 参考答案及评分标准（AB卷各1份）

7. 学生原始答卷或答题纸、答题卡（按学号顺序排列）共   份

8. 补考答卷或答题纸、答题卡（按学号顺序排列）共   份

9. 其它

评卷教师：                                                           

授课教师：            教研室主任：           系（部）主任            
                                  池州学院考试试卷分析表

	系（部）
	
	考试科目
	
	任课教师
	
	对  今

后  教

学  的

改  进

意  见
（不少于100字）


	            任课教师（签名）                 

                                              年        月       日

	班级
	
	考核方式
	考试（      ）       考查（      ）
	
	

	试

卷

情

况
	试题来源
	试题库（     ）  试卷库（     ）  授课教师命题（     ）  其它（     ）
	
	

	
	是否符合大纲要求
	符合（     ）    欠缺（     ）
	
	

	
	难易程度
	偏难（     ）    一般（     ）     偏易（     ）
	
	

	
	知识点分布情况
	合理（     ）    较偏（     ）
	
	

	考

试

结

果

分

析
	得分情况
	最高分（     ）  最低分（     ）   平均分（     ）
	
	

	
	成绩分布
	分数段
	90以上
	80-89
	70-79
	60-69
	60以下
	
	

	
	
	人数
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	比例%
	
	
	
	
	
	
	

	试卷总体分析（1、《…》期末试卷涵盖了讲授内容X部分组成，主要部分包括：…，各部分所占总分的具体比例…。2、试题难度…，偏易题占X分，一般题占X分，偏难题占X分，…。3、学生卷面得分情况分析：…得分最高，原因…；…得分尚可/正常，原因…；…得分最低，原因…。）
	        任课教师（签名）                     

                                               年        月       日


	
	

	
	
	教研室

主任意

见（含对

该门课

程教学

与考核

的改进

意见等）
	              教研室主任（签名）                

                                              年        月       日

	
	
	系（部）

主  任

意  见
	系（部）主任（签名）             

           年        月       日
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